数学与金融学院2017届本科毕业论文(设计)工作计划

（2016/2017学年度第一学期）
	周 数
	时 间
	具 体 工 作 分 解
	负责人

	第1周
	8.29-9.4
	成立毕业论文（设计）工作领导小组，制订工作计划和安排。
	张玲

	第3-5周
	9.12-9.30
	1．通知教师按毕业论文命题要求准备
论文题目。
2.教师完成毕业论文命题，下载填写题审批表。
	各指导
教师

	第7周
	10.8-10.14
	1. 完成对命题的审查工作，填写审批
意见；
2. 将合格命题汇总分类。
	院学术委员会

	第7周
	10.15-10.16
	召开2017届本科毕业生论文写作
动员会。
	张玲
各班班
主任

	第8周
	10.17-10.23
	1. 学生完成论文题目的选择；
2. 选题汇总，明确论文指导教师。
3. 确定各论文指导小组及组长、秘书
并在数学与金融学院网站上通知。

	张玲
戴泽兴
各班班
主任

	第9周
	10.24-10.30
	1. 各指导教师整理选题审批表；
2. 毕业生与指导教师见面，进一步细化选题，指导学生查阅文献，强调论文严肃性和后果，与导师交换手机和邮箱，确定今后联系时间和方式；
	各指导
教师
指导组
长

	第10周
	10.31-11.6
	指导教师给学生下达任务，并当面向学生明确课题研究内容、任务、进程安排及基本要求等。
	各指导
教师

	第11周
	11.9-11.15
	1. 学生按指导教师要求完成文献搜集及文献综述撰写，上交指导教师；
2. 学生到数学与金融学院网下载开题报告（样表），开始准备论文大纲和开题。
	各指导
教师

	第12-13周
	11.14-11.27
	学生按内容和格式要求填写开题报告，以指导小组为单位完成开题。开题报告（纸质版，每生一份）汇总至各组组长。
	各指导
教师
指导组
长

	第14-17周
	11.28-12.25
	进行实验，设计，撰写论文，完成中期进度。
	各指导教师

	第18周
	12.26-1.1
	1.各指导教师本学期最后一次与学生当面交流，布置下学期论文进度要求。
2.以小组为单位进行中期检查（形成纸质材料，包括中期检查情况简表和中期检查总结），对中期检查不合格的，推迟评阅及答辩。
	各指导教师
指导组长


              （2016/2017学年度第二学期）
	周 数
	时 间
	具 体 工 作 分 解
	负责人

	第1-4周
	2.13-3.12
	完成论文初稿 
	各指导教师

	第5-7周
	3.13-4.2
	指导教师检查自己指导的学生论文，提出修改意见给学生。
	 各指导教师

	第9-11周
	4.10-4.30
	论文定稿，并打印签字后交指导教师，指导教师签名。
	各指导教师

	第11-13周
	4.24-5.14
	1．制定答辩工作细则及分组安排；
2．教师按答辩分组完成论文评阅工作（指导教师评阅书，专家评阅书），评阅成绩参考中期考核结果和最终论文格式内容，评阅成绩不及格的坚决不予
答辩；
3. 学院组织论文反抄袭检测，对重复率超过30%一律要求整改，并推迟答辩；
4．学生做答辩幻灯片，并预答辩（金融学院网站有答辩幻灯片模板，仅供参
考）。
	各指导
小组

	第14-15周
	5.15-5.28
	各组安排论文答辩
	各指导
小组

	第16周
	5.29-6.4
	完成二次答辩及论文后续工作
	张玲
戴泽兴
答辩组
秘书

	第17-18周
	6.5-6.18
	完成论文装订归档工作
	张玲
戴泽兴


