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关于做好2011-2012学年实践教学相关工作的通知 

	各院（部）：
为更好地规范我校实践教学工作，保证实践教学质量，现将2011-2012学年实践教学相关工作通知如下。

一、加强组织领导，切实做好实践教学日常管理工作

1.进一步加强实验教学管理，提高实验教学质量，严格按照实验教学计划、实验大纲开展工作，做好实验室的日常管理和相关材料报送等工作。

2.做好2012届毕业生毕业设计（论文）征题、审题、选题、开题、指导、答辩工作，合理安排，保证做设计（论文）的时间和精力。

3.做好2011年暑期实践教学小学期工作量的报送、审核工作。安排好2012年暑期实践教学小学期的工作，制定活动计划（见教务处实践教学栏），做好动员工作。

4.做好实践教学推进年活动院（部）总结及实践教学工作自查、备查工作。

二、认真做好实践教学工作组织和实施，落实实践教学环节

（一）实验教学环节

1.以本科教学工作合格评估、高校教学基本状态数据和高校实验室信息统计的相关标准为要求，保证人文社科类专业实践教学总学分不低于20%，理工类不低于25%。实验开出率达到教学大纲要求的90%，提高综合性、设计性和开放性试验比例。

2.认真做好院（部）实验教学档案的收集、整理、归档工作。实验教学档案主要包括实验教学大纲、实验课教学计划表、实验教学课表、实验指导教师情况统计表、实验教材或实验指导书、实验室使用记录、实验室设备维修记录、实验室安全纪录、相关实验教学考核资料（如：实验报告、试卷等）、实验项目情况统计及有关资料等，应分类整理，妥善保存。

（二）毕业设计（论文）环节

1. 本科毕业设计（论文）工作安排及要求。

院（部）应高度重视选题工作，保证50％以上的毕业设计（论文）应在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成。选题应与教师纵向、横向课题、学生科研立项课题相结合，毕业设计（论文）应与毕业实习相结合。各院（部）在本学期第十三周前将选题一览表报送教务处。
（三）毕业（教育）实习环节

1.开展实习前，各院（部）应成立领导小组，制定实习大纲、实习工作计划，安排指导教师，组织实习动员，明确实习目的、任务和要求，加强纪律教育、安全教育、集体主义和团队精神教育。实习工作开始前两周应将实习大纲、实习工作计划报教务处。第八学期第二周前将毕业生实习及毕业设计（论文）日程安排表（见教务处网站实践教学栏）和实习信息汇总表（见教务处网站实践教学栏）报教务处。
2.要注重发挥实习实训基地作用，保证实习实训的时间和质量。师范类专业教育实习时间应不少于12周，重视提高院（部）安排的集中实习和分散实习的比例，对少数由学生自己联系的实习应得到院（部）审核批准，并加强指导，尽可能使其成为院（部）安排分散实习。

3.凡要求自主实习的学生，要严格履行手续。由学生本人填报《滁州学院学生自主实习申请表》，经家长签字，注明联系方式，报院（部）批准后，方可实行。
4.2011年11月30日前，各院（部）到教务处实践教学科领取《滁州学院学生自主实习申请表》、《滁州学院学生毕业实习（教育实习）总结及鉴定表》。另《滁州学院毕业生实习信息汇总表》在教务处实践教学栏下载，并于2011-2012第二学期的第三周前交至教务处。

                                    

 
                                        教务处

二〇一一年十一月三日
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